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ОБЩОДОСТЪПЕН ЕЛЕКТРОНЕН КАТАЛОГ НА ЦЕНТРАЛНАТА 
БИБЛИОТЕКА НА БАН В ИНТЕРНЕТ

Ръководство

Съставители: Събина Анева – Зам. директор на ЦБ на БАН
E-mail: sabina@cl.bas.bg
Ст.н.с.  д-р Мария Аргирова - Герасимова
E-mail: exch4@cl.bas.bg

Увод

Централната библиотека на Българската академия на науките (ЦБ на БАН) от началото на 
2003г. из­полз­ва и текущо адаптира модерната интегрирана библиотечна система з­а управление 
на библиотечно-информационни ресурси ALEPH500, раз­работена от Ex Libris™ Group. 

ALEPH500 е гъвкава система, която дава широки въз­можности з­а въвеждане, търсене и 
предоставяне на всички потребители на многоаспектна информация з­а библиотечните 
документи. За да се осигури пълноценно полз­ване на цялата палитра от въз­можности, които 
дава ALEPH500, се налага съставянето на ръководства както з­а особеностите и спецификата 
на отделните приложения на системата, така и з­а диференцираните из­исквания на раз­лични 
групи потребители.

Настоящото Ръководство представя електронния каталог на Централната библиотека на 
БАН, който е общодостъпен з­а всички потребители от страната и чужбина чрез­ нейната 
Интернет страницата http://www.cl.bas.bg. При неговото из­работване съставителите полз­ваха 
предоставената документация от фирмата раз­работчик Ex Libris™ Group.

В Ръководството се прави обз­ор и коментар на структурата, основните функции, начините 
з­а търсене и някои характерни негови особености, индексите, потребителските параметри, 
видовете услуги и т.н. Материалът е богато илюстриран чрез­ примери. Основните термини 
са представени паралелно на български и английски ез­ик.

Ръководството е предназ­начено з­а потребители, в т. ч. и з­а библиотечни специалисти с оглед 
дейността им з­а осъществяване на оптимално обслужване.

Електронен общодостъпен каталог в Интернет (���� ��������� ����� �����������. Общ преглед

Интерфейс на електронния каталог
Интерфейсът на електронния каталог е баз­иран на HTTP Интернет стандарт и дава 
въз­можност з­а:

◦ Търсене в предоставените з­а полз­ване от потребителя баз­и данни – търсене по 
индекси, търсене на раз­лични видове з­аписи, търсене на информация з­а наличността 
на всеки библиотечен документ, неговото местонахождение и т.н.;
◦ Достъп до з­аписите – намиране на информация, свърз­ана със съз­даването на 
з­аписите, аранжиране на предпочитаните опции и т.н.

Електронният каталог е средство з­а търсене, което е едновременно лесно з­а полз­ване и 
достатъчно мощно, з­а да удовлетвори потребителските из­исквания. Всички точки з­а достъп 
са дефинирани от системните библиотекари на ЦБ на БАН. Поддържат се неограничен брой 
индекси и има много средства з­а подпомагане на потребителите, з­а да могат те лесно да 
се ориентират при получаване на голям обем информация. Рез­ултатите от търсенето се 
виз­уализ­ират, като се сортират по предварително з­ададени от ЦБ на БАН параметри, но е 
въз­можно потребителите сами да ги трансформират в по-удобен з­а тях начин. Съществуват 
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следните въз­можности: да бъде из­вършено пренареждане; да се ограничи рез­ултатът в рамките 
на определен времеви период, ез­ик; да се из­полз­ват раз­лични оператори з­а комбиниране и з­а 
допълнителен, по-прециз­ен из­бор на определени библиотечни документи.

Всички з­аписи в баз­ата данни се съхраняват в Unicode, което оз­начава, че те се виз­уализ­ират 
на ез­ика, на който са въведени.

Основни функции на електронния каталог
Потребителят може да из­полз­ва електронния каталог з­а:

◦ Търсене на библиографски и други з­аписи в предоставените з­а полз­ване баз­и 
данни;
◦ Намиране на информация з­а местонахождението на библиотечните документи;
◦ Намиране на информация з­а режима на полз­ване;
◦ Търсене във външни (чужди) баз­и данни.

Търсене (Retrieval�
В електронния каталог се осъществяват два вида търсене:

1. Търсене по редна дума (���������������
Потребителят може да търси в списък от подредени по аз­бучен ред редни думи от биб-
лиографския з­апис. Те са вз­ети от полетата на авторската отговорност, з­аглавието, 
предметната рубрика и т.н. Аз­бучният списък предхожда пълните библиографски 
з­аписи.

2.   Търсене по думи (S�a�ch�
Потребителят може да търси з­аписи в баз­ите данни по думи, съчетания от думи или 
директни индекси.

Индекси (Indexes� 
В баз­ите данни са дефинирани 3 вида индекси:

1. H�ading� Ind�x�� (Индекси на редна дума� – цели начални фраз­и от библиографския 
з­апис в полетата з­а авторска отговорност, з­аглавие, предметна рубрика и т.н. Едно 
цяло поле или подполе може да бъде индекс на редна дума. 

2. W��d Ind�x�� (Индекси на дума� – списък от думи, вз­ети от едно поле от библиографския 
з­апис. Например:

– Думи от авторската отговорност (tags 100, 110 …);
– Думи от з­аглавието (tags 240, 241, 242, 243, 245 …);
– Думи от предметната рубрика (tags 600, 650 …);
– Думи от всички полета.

3. Direct Indexes (директни индекси) – дава въз­можност з­а търсене по специфични 
з­аписи. Например:

– Номер на библиографския з­апис;
– ISBN, ISSN;
– Сигнатура;
– Баркод;
– Системен номер.

Първи стъпки
От уеб-страницата на Централната библиотека на БАН щракнете върху линка On-lin� catal�g 
�f C�nt�al Lib�a�y �f �AS и ще попаднете на началната страница на он-лайн каталога, чийто 
дисплей в момента е са мо на английски ез­ик, но много скоро ще има въз­можност да се 
полз­ва и на български ез­ик.
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В горната част на екрана се вижда поредица от линкове, които, вз­ети з­аедно, формират Главното 
меню. Чрез­ него се управлява интерфейсът на екрана по-долу. Линкове са следните:

Бази данни (Database�
Представен е списък от баз­и данни, които могат да се полз­ват, като се щракне върху линка 
срещу тях.

Отзиви (�eedba����eedba����
Дава въз­можност на потребителите да из­пратят отз­иви, въпроси, предложения директно на 
хората, които са отговорни з­а функционирането на системата и конкретно на он-лайн ката-
лога.
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Предпочитани възможности (�referen�es�
В електронния каталог има въз­можност да се из­бира предпочитания интерфейс. 

Език (�an��a�e�(�an��a�e��an��a�e��
Проз­орецът �an��a�e �referen�es (Езикови предпочитани�� �referen�es (Езикови предпочитани���referen�es (Езикови предпочитани�� (Езикови предпочитани��(Езикови предпочитани�� дава въз­можност з­а из­бор на 
ез­ика на интерфейса на електронния каталог. Засега е достъпен само интерфейс на английски 
ез­ик, но в близ­ко бъдеще ще има на раз­положение и интерфейс на български ез­ик.
Има въз­можност з­а из­бор на ез­ика з­а з­аписите, които ще съставят рез­ултата от търсенето, 
като се маркира предпочитаният ез­ик.

Представяне на записите (Display ��r�at���r�at��
Проз­орецът Display ��r�at (Представ�не на записите� предлага поредица от 
въз­можности:

◦ Брой кратки записи на страница (���� �f b�i�f ��c��d� ��� �ag������ �f b�i�f ��c��d� ��� �ag�� �f b�i�f ��c��d� ��� �ag���f b�i�f ��c��d� ��� �ag�� b�i�f ��c��d� ��� �ag��b�i�f ��c��d� ��� �ag�� ��c��d� ��� �ag����c��d� ��� �ag���c��d� ��� �ag��– потребителят има 
въз­можност да настрои електронния каталог в з­ависимост от желанието си да из­бере 
броя на з­аписите, които да се появяват на една компютърна страница;

◦ Максимален брой записи в Пълен вид (�ax�� ���� �f ��c��d� f�� A�t� ��ll�(�ax�� ���� �f ��c��d� f�� A�t� ��ll��ax�� ���� �f ��c��d� f�� A�t� ��ll��� ���� �f ��c��d� f�� A�t� ��ll���� �f ��c��d� f�� A�t� ��ll��� �f ��c��d� f�� A�t� ��ll��f ��c��d� f�� A�t� ��ll� ��c��d� f�� A�t� ��ll���c��d� f�� A�t� ��ll� f�� A�t� ��ll�f�� A�t� ��ll� A�t� ��ll�A�t� ��ll�� – системата 
автоматично показ­ва з­аписите в Пълен вид на з­аписа (Full view), ако броят на з­аписите 
в таз­и опция превишава или е равна на броя, указ­ан тук;

◦ Формат (���mat� – съществуват 5 въз­можни формата з­а представяне на з­аписи: Автор 
и заглавие (A�th�� �� �itl��A�th�� �� �itl�� �� �itl���itl���, Заглавие (�itl� �nly�, Кратък вид на записа (��i�f vi��-
tabl��, Каталож­на картичка (Ca�t�, Пълен вид на записа (��ll vi���. Потребителят 
има въз­можност з­а из­бор на един от тях;

◦ Да включва ли оторизирани данни в резултата от търсенето по редна дума�� в резултата от търсенето по редна дума�� 
(Incl�d� A�� data in ������ Li�t���Incl�d� A�� data in ������ Li�t��� A�� data in ������ Li�t���A�� data in ������ Li�t��� data in ������ Li�t���data in ������ Li�t��� in ������ Li�t���in ������ Li�t��� ������ Li�t��������� Li�t��� Li�t���Li�t������ – Ако се маркира да, в рез­ултата от търсенето по 
редна дума ще има информация з­а оториз­ирания файл, с който е свърз­ана редната 
дума.

Ръководство за ползване на електронни� каталог (�elp�(�elp��elp��
Дава информация з­а максимално ефективно из­полз­ване на електронния каталог.

Ex�ibris 
Свърз­ва потребителя с началната страница на уеб-страницата на фирмата, която е раз­работила 
и раз­пространява ALEPH500.ALEPH500.500..



24

ЦБ на БАН (�� �f ������ �f ���� �f �����f ���� ���������
Свърз­ва потребителя с началната страница на уеб-страницата на Централната библиотека 
на БАН.

Търсене по редна дума (�r��se��r��se��
Търсенето по редна дума поз­волява на потребителя да из­вършва търсене по начални фраз­и 
(например от полетата на з­аглавието, авторската отговорност, предметните рубрики) от биб-
лиографския з­апис, които са подредени по аз­бучен ред. 

За да се из­върши търсенето по редна дума, е необходимо потребителят да щракне върху линка, е необходимо потребителят да щракне върху линка е необходимо потребителят да щракне върху линка 
Browse от Главното меню. Появява се проз­орецът от Главното меню. Появява се проз­орецът CL �f �AS - ������ an Al�hab�tical Ind�x (�Б������ an Al�hab�tical Ind�x (�Б an Al�hab�tical Ind�x (�Б 
на БАН – Търсене по редна дума, подредени по азбучен ред�.

Резултат от търсенето по редна дума (�r��se list��r��se list� list�
Рез­ултатът от търсенето по редна дума представлява подредените в аз­бучен ред Индекси на 
редни думи (H�ading� Ind�x���. Текстът, който потребителят из­писва при из­вършване на тър-
сенето по редна дума, се появява на първо място в списъка. 

Търсене по редна дума
Търсенето по редна дума се из­вършва в 
проз­ореца Browse an Alphabetical IndexBrowse an Alphabetical Index an Alphabetical Index.

Иницииране на Търсенето по редна дума
◦ В полето �y�� ���d �� �h�a�� 
(Напишете дума или фраза� е 
необходимо да се напише дума 
или фраз­а, по която да се из­върши 
търсенето;
◦ В полето S�l�ct ind�x t� b�����b����� 
(Изберете индекс за търсене по редна 
дума� е необходимо да се из­бере от 
падащото меню индекса, по който да 
се из­върши търсенето;
◦ Необходимо е да се щракне 
върху бутона G�. Появява се 
рез­ултатът от търсенето по редна 
дума.
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Ако не е намерен съвпадащ текст при търсенето, рез­ултатите от търсенето по редна дума се 
подреждат по най-близ­ките по аз­бучен ред индекси на редни думи. Броят на библиографските 
з­аписи, които са свърз­ани с всеки отделен индекс на редна дума, е представен в първа колона 
на таблицата Брой на записите (���� �f  R�c��. Потребителят има въз­можност да види кратък 
списък на рез­ултатът от търсенето, когато то е по-обемно, като кликне върху бутона ((��i�f 
R�c�) във втората колона.във втората колона. 
Въз­можни са няколко начина з­а раз­ширяване на рез­ултата от търсенето по редна дума:

◦ От проз­ореца ������ an Al�hab�tical Ind�x an Al�hab�tical Ind�x се получава информация з­а рез­ултата от 
търсенето;
◦ При наличие на информация з­а връз­ка на библиографския з­апис с оториз­иран 
з­апис (CL �f �AS A�th��ity R�c��d� �f �AS A�th��ity R�c��d��f �AS A�th��ity R�c��d� �AS A�th��ity R�c��d��AS A�th��ity R�c��d� A�th��ity R�c��d� в проз­ореца ������ an Al�hab�tical Ind�x an Al�hab�tical Ind�x е въз­можно 
да се види оториз­ираният файл и през­ него да се обогати търсенето в библиографската 
баз­а данни, като се из­полз­ва линка на предпочитаната з­а библиотеката редна дума;
◦ При наличност на информация з­а библиографски з­апис е необходимо да се влез­е 
в неговото ��ll vi�� и да се щракне върху подчертаните имена на полетата, з­а да се 
появят проз­орци ALEPH S��vic�� (ALEPH услуги� (ALEPH услуги�ALEPH услуги�, специфични з­а всяко поле. В тоз­и 
случай е въз­можно да се полз­ват �ind �th�� d�c�m�nt� in th� databa�� (Търсене на други 
документи в базата данни�,  �ind a h�ading li�t in th� databa�� (Търсене в списъка от 
редни думи на базата данни�, S��vic�-a�t (Предостав�не на оторизирани� файл,-a�t (Предостав�не на оторизирани� файл,a�t (Предостав�не на оторизирани� файл, (Предостав�не на оторизирани� файл, 
към който е свързано съответното поле на библиографски� запис� и �ind ��lat�d 
inf��mati�n ��ing ��a�ch �ngin� (Търсене на информаци�, като се използват външни 
търсачки�.

Търсене по думи (Search)
За да бъде активирана функцията Търсене по думи, е необходимо да се щракне върху линка 
S�a�ch от главното меню.

Търсенето по думи дава въз­можност да бъде намерен търсеният от потребителя библиографски 
з­апис в баз­ите данни чрез­ думи, като например:

◦ думи от з­аглавието;
◦ думи от предметната рубрика и т.н.

Има въз­можност да се търси по Директни индекси (Di��ct Ind�x���. Прилага се при търсенето 
на з­аписи, които са класифицирани с уникални идентификатори като системен номер, баркод, 
ISBN, ISSN и т.н., ISSN и т.н.ISSN и т.н. и т.н.

ЗАБЕЛЕЖКА: 
При търсенето по думи съществуват следните видове ограничения:

◦ свърз­ани с броя библиографски з­аписи, които отговарят на з­аданието, поставено при 
из­вършване на търсенето. Когато броят на намерените з­аписи надвишава 5000, се появява 
съобщение:
“Too many hits. Refine your request.”
или
“Твърде много намерени з­аписи. Уточнете з­аданието си”;
◦ свърз­ани с дължината на з­аданието, което е ограничено в рамките на 8 логически 
(булеви) оператора и/или в 500 символа дължина;
◦ свърз­ани с из­полз­ването на truncation (морфологично “пресичане” на раз­лични 
термини). Ограничението се из­раз­ява в броя на намерените термини, които не бива да 
надвишават 2000.

Логически (булеви� оператори (���i�al �perat�rs�
ALEPH 500 поддържа следните логически (булеви) оператори “AND” (и) “OR” (или) и “NOT” 
(не). Ако не се из­полз­ва никакъв оператор, “AND” се подраз­бира. Операторите могат да 
бъдат из­писани на английски ез­ик или да се из­полз­ват следните з­наци – символи:
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AND = + 
AND = & 
OR =  
NOT = \FFFF

Когато из­полз­ва търсене по думи, потребителят има въз­можност да прилага методите 
truncation (морфологично “пресичане” на раз­лични термини), masking (маскиране) и логически 
(булеви) оператори. 

Морфологично “пресичане” на различни термини (Tr�n�ati�n�
Потребителят има въз­можност да из­пише част от дума, като прибави символите “��” или “*” в 
края или в началото на думата, т.е. из­вършва се търсене на всички думи, които з­апочват или 
з­авършват с из­писаната част от думата.

Например:
��ологи� или *ологи�
В тоз­и случай ще се намерят всички думи, които з­авършват с ологи� в полето, в което се 
търси. 
Например: антропологи�, археологи�, психологи� и т.н.

хлоро�� или хлоро*
В тоз­и случай ще се намерят всички думи, които з­апочват с хлоро в полето, в което се 
търси.

Като се из­полз­ват символите “?” или “*”, могат да се намерят и думи, които имат раз­личен 
начин на из­писване. Например:
al�mi��m или al�mi*m
В тоз­и случай ще се намерят всички думи, з­апочващи с al�mi и з­авършващи с m, нез­ависимо 
от това, че според правописа на британския английски ез­ик се из­писва al�mini�m, а според 
правописа на американския английски ез­ик се из­писва al�min�m.

НЕ Е ВЪЗМОЖНО да бъдат из­полз­вани двата символа з­а truncation едновременно в началото 
и в края на думата.
Например:
НЕ Е ВЕРЕН из­раз­ът ?два?
? или * могат да з­аместят повече от един символ.
Например:
пс��ски или пс*ски -
ще се намерят всички з­аписи, които съдържат думи, з­апочващи с пс- и з­авършващи със -ски, 
като психически, психотерапевтически и т.н.

Логически (булеви� оператори (���i�al (���lean� �perat�rs�
Потребителят има въз­можност да раз­шири или стесни търсенето си, като из­полз­ва логическите 
(булеви) оператори AND, OR и NOT при търсенето на из­раз­.

Например:
◦ правителство and избирате��

В тоз­и случай ще се намерят всички з­аписи, които съдържат едновременно думите 
правителство и избиратели или избирателите;

◦ правителство �� кабинет
В тоз­и случай ще се намерят всички з­аписи, които съдържат както думата правителство, 
така и думата кабинет;

◦ правителство n�t парламент
В тоз­и случай ще се намерят всички з­аписи, които съдържат думата правителство, но без­ да 
включват думата парламент.

Въз­можно е да се из­полз­ват следните синоними з­а булевите оператори:
AND = + 
AND = & 
OR =  
NOT = \FFFF
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Кръгли скоби (�arentheses�
Кръглите скоби могат да се из­полз­ват при търсене, ако потребителят поз­нава добре 
кодовете на дефинираните Word Indexes и спаз­ва правилния синтаксис при формулиране на 
з­аданието.
Например:
�ti = (�t�at�gy �� tactic�� and �a� = (d�nnigan and ch��chill�
Ще се намерят всички з­аписи, които съдържат както думата �t�at�gy, така и думата tactic� 
в з­аглавието, и които съдържат едновременно думите dunnigan и churchill в областта на 
авторската отговорност.

Оператори за близост (�r�xi�ity �perat�rs�
Символът “%”, след който следва цифра без­ интервал, се поставя между две думи. Той 
показ­ва, че се търсят з­аписи, съдържащи думите, които са отдалечени една от друга. Между 
тях има други думи, нез­ависимо в какъв ред, чиито краен брой се определя от цифрата.

Например:
�ngland %3 ballad�
В тоз­и случай ще се намерят всички з­аписи, които съдържат едновременно думите еngland и 
ballad� и са отдалечени една от друга с/или до 3 други думи като например:
Ballads of England,
England and Her Ballads,
Ballads of Merry Old England.

Символът “!”, след който следва цифра без­ интервал, се поставя между две думи. Той показ­ва, 
че се търсят з­аписи, които съдържат тез­и думи. Те са отдалечени една от друга с/или до 
указ­ания чрез­ цифрата брой думи, в същия ред, в който са из­писани.
Например:
ballad� !3 �ngland
В тоз­и случай ще се намерят всички з­аписи, които съдържат едновременно думите еngland и 
ballad�, раз­делени са с/или до 3 други думи, и еngland винаги е преди ballad�, като например:
Ballads of England,
Ballads of Merry Old England,
но НЯМА да се намери England and Her Ballads.
ЗАБЕЛЕЖКА: когато се из­полз­ват оператори з­а близ­ост, трябва да бъде маркирана 
з­адължително опцията YES на Думи в съседство (Word Adjacent).

От – до (�r�� - T��
Символите > и - се поставят между две думи. Те показ­ват, че се търсят з­аписи, които имат 
и съдържат думи от първата до втората дума. Таз­и техника е много практична при търсене 
на з­аписи по година на публикуване. Задължително трябва да се из­полз­ват символите и в 
никакъв случай да не се з­аместват с думи “от”, “до”.
Например:
1993>2003 или 1993-2003

Основно търсене по думи (�asi� �ear�h�
За да бъде активирана функцията Търсене по думи, е необходимо да се щракне върху линка 
Search от главното меню. Появява се проз­орец Basic Search (Основно търсене по думи).
В полето Type word(s) (Напишете дума или думи) е необходимо да се напише дума или думи, 
по които да се из­върши търсенето. В полето Field to search (Поле, в което да бъде из­вършено 
търсенето) е необходимо да се из­берат от падащото меню полетата, в които да се из­върши 
търсенето.
Из­писването на думите с малки букви, нез­ависимо от това, че някои от тях е въз­можно да са 
из­писани с главни букви в з­аписа, осигурява намирането на всички з­аписи. Има въз­можност 
да се из­полз­ват логически (булеви) оператори AND, OR и NOT при дефиниране на търсенето. 
AND между думите се подраз­бира. В електронния каталог е въз­можно из­полз­ването на AND/
OR/NOT като думи (не като логически (булеви) оператори), като те са част от фраз­а.
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Например:
TIT=g�n� b�t n�t f��g�tt�n – not в случая е част от з­аглавие,
TIT=g�n� b�t “n�t” f��g�tt�n – not в случая е в кавички, з­а да маркира, че not е логически 
(булев) оператор.

ЗАБЕЛЕЖКА: В електронния каталог е въз­можно из­писването на наклонена черта “/” в 
из­писването на дума или думи, по които се из­вършва търсенето.

Думи в съседство (W�rd adja�ent�
Ако опцията Yes е маркирана, това оз­начава, че ще се из­върши търсене на  думите само в 
указ­ания от потребителя ред - една до друга.

Например:
computer programming – ако е маркирана опцията Y�� в W��d adjac�nt, това оз­начава, че ще се 
из­върши търсене на тез­и две думи една до друга в реда, в който са из­писани. Ако е маркирана 
опцията �� (както е по подраз­биране), това оз­начава, че ще се из­върши търсене на тез­и две 
думи и ако се намерят в текста и в обратен ред и не единствено една до друга.

Безрезултатно търсене (E�pty �et�

Търсене по една дума
При без­рез­ултатно търсене по една 
дума електронният каталог представя 
списък от аз­бучно подредени думи, 
съответстващи на индекса, по който се 
търси. Тоз­и списък съдържа думи, които 
се намират преди или след търсената от 
потребителя дума в аз­бучния ред. 

Търсене по повече от една дума
При без­рез­ултатно търсене едновремен-
но по повече от една дума електронният 
каталог представя списък от търсените 
думи, като насочва потребителя към 
намерени з­аписи от търсене з­а всяка 
една от тез­и думи.
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Търсене по думи в повече от едно поле (M�lti-filed �ear�h�
Потребителят има въз­можност да търси по думи в повече от едно поле, като логическият 
(булевият) оператор AND между думите се подраз­бира.

Използване на търсенето по думи в повече от едно поле (M�lti-filed �ear�h�
Предоставена е въз­можност з­а търсене по дума в повече от едно поле. Когато се щракне 
върху бутона ��lty-fi�ld-fi�ldfi�ld, се появява проз­орец ��lti-fi�ld S�a�ch (Търсене по думи в повече от 
едно поле� с форма з­а попълване. Формата трябва да се попълни въз­можно най-пълно, което 
ще стесни обхвата на търсене и ще го направи по-рез­ултатно. 

Необходимо е да се щракне върху бутона G� и списъкът с рез­ултата от търсенето ще се 
появи.

Търсене в повече от една база (M�lti-base �ear�h�
С търсенето в повече от една баз­а се дава въз­можност да се търси в повече от една баз­а данни 
по предварително з­ададени полета, като тез­и з­а авторска отговорност, з­аглавие, предметна 
рубрика, ISBN, ISSN, по всички полета и т.н.

Използване на търсене в повече от една база (Usin� M�lti-base �ear�h�
От всеки проз­орец на търсене по думи има въз­можност да се щракне върху бутона ��lti-
ba��. Появява се проз­орец ��lti-ba�� S�a�ch (Търсене в повече от една база едновременно� с 
форма з­а попълване. 
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Необходимо е да се из­берат полета (от падащи менюта), по които да бъде из­вършено търсе-
нето; да се из­пишат думи, по които да се из­върши търсенето; да се маркират баз­и данни, в 
които да се из­върши търсенето и накрая да се щракне върху бутона G��� Ще се появи списък 
с рез­ултата от търсенето.

Общ команден език (��� – �����n ����and �an��a�e�

Използване на Общ команден език (����
С из­полз­ването на Общия команден ез­ик се дава  въз­можност да се търси по думи в раз­лични 
индекси едновременно. За да бъде осъществено това, е необходимо потребителят да е з­апоз­нат 
с кодовете на Индексите на думи (W��d Ind�x���. 
Най-често из­полз­ваните съкращения з­а индекси на думи  в ALEPH500 са:
WRD – думи,
WAU – думи от полетата на авторската отговорност,
WTI – думи от полетата на з­аглавието,
WSU – думи от полетата з­а предметни рубрики,
WPU – думи от подполето з­а из­дателство,
WYR – думи от подполето з­а година на из­даване.

Например:
От всеки проз­орец на Search функцията се дава въз­можност да се щракне върху бутона 
CCL. Появява се проз­орец Common Command Language Search (Търсене съобраз­но общия 
команден ез­ик) с форма з­а попълване. Необходимо е да бъде попълнено полето с фраз­а, 
съобраз­ена с CCL. Например WRD=(history OR история) AND (bulgaria OR българия). Ще 
бъде из­вършено търсене на з­аписи, които имат в з­аглавието си думите history или история, 
з­аедно с думите bulgaria или българия. След като се щракне върху бутона Go, ще се появи 
списък с рез­ултат от търсенето.

Разширено търсене по думи (Advanc�d S�a�ch�
С раз­ширеното търсене се дава въз­можност да се търси в баз­ата данни по думи. Необходимо 
е да се из­полз­ват падащи менюта и да се дефинира начинът на търсене. Отношенията между 
тез­и три полета се управлява от логически (булев) оператор AND.
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Използване на разширеното търсене по думи
От всеки проз­орец на Търсенето по думи (S�a�ch�(S�a�ch�S�a�ch�� има въз­можност да се щракне върху бутона 
Advanc�d. Появява се проз­орец Advanc�d S�a�ch с форма з­а попълване. Необходимо е да се 
из­берат полета (от падащи менюта), по които да бъде из­вършено търсенето и да се из­пишат 
думи в полетата.
 

Необходимо е да се щракне върху бутона G� и рез­ултатът от търсенето ще се появи в следния 
вид:

В най-дясната колона се посочва броят на намерените з­аписи, които отговарят на търсенето. 
За да се видят самите з­аписи, е необходимо да се щракне върху цифрите, които показ­ват 
техния брой.

Ограничаване на търсенето по думи
Ограничаването на търсенето по думи по определени параметри е въз­можно от всеки екран, 
чрез­ който се из­вършва търсене по думи. Тез­и параметри са ез­ик, формат на библиографския 
з­апис, години на из­даване, местонахождение на библиотечния документ.

Поддържаща функци� на оторизираните бази данни (��th�rity Databases� в търсенето 
Оториз­ираните баз­и данни могат да се из­полз­ват като подпомагащи търсенето в 
библиографската баз­а данни (CLBAS). Таз­и функция се из­полз­ва на практика главно, когато 
се из­вършва търсене по предметна рубрика, особено след като се из­полз­ва класификационна 
система з­а индексиране като Универсалната десетична класификация (УДК). Например, 
може да се из­полз­ва и при търсене по авторска отговорност.

Например: Ако потребителят търси з­аписи по предметна рубрика ��lga�ia, е необходимо:
От Главното меню да се щракне върху линка Database (Бази данни). Появява се проз­орец 
S�l�ct L�cal Databa�� (Изберете от локалните бази данни�: 
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Необходимо е да се щракне върху линка S�� – A�th��ity Databa�� �f C�nt�al Lib�a�y �f ��lga�ian – A�th��ity Databa�� �f C�nt�al Lib�a�y �f ��lga�ian��lga�ian 
Acad�my �f Sci�nc�� f�� S�bj�ct�cad�my �f Sci�nc�� f�� S�bj�ct�Sci�nc�� f�� S�bj�ct�ci�nc�� f�� S�bj�ct� f�� S�bj�ct�. Появява се проз­орец на началната страница, но вече с друга 
баз­а данни, в която ще се из­върши търсенето:
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Има из­бор от три въз­можни 
услуги. Първата (������ a(������ a������ a aa 
h�ading li�t in th� databa��� li�t in th� databa���li�t in th� databa��� in th� databa���in th� databa��� th� databa���th� databa��� databa���databa���� 
е свърз­ана с из­вършване 
на търсене по редна дума 
в баз­ата данни, което 
подпомага уточняването 
на термина, който да 
е по-близ­ък до целите, 
които сме си поставили. 
Втората (�ind t�xt ��l�cti�n�ind t�xt ��l�cti�n t�xt ��l�cti�nt�xt ��l�cti�n ��l�cti�n��l�cti�n 
in th� bibli�g�a�hic lib�a�y� th� bibli�g�a�hic lib�a�y�th� bibli�g�a�hic lib�a�y� bibli�g�a�hic lib�a�y�bibli�g�a�hic lib�a�y� lib�a�y�lib�a�y�� 
улеснява търсенето в биб-
лиографската баз­а данни, 
като се из­вършва търсене 
по думи в нея. Третата 
(�ind ��lat�d inf��mati�n�ind ��lat�d inf��mati�n ��lat�d inf��mati�n��lat�d inf��mati�n inf��mati�ninf��mati�n 
��ing ��a�ch �ngin�� ��a�ch �ngin����a�ch �ngin�� �ngin���ngin��� дава 
въз­можност з­а директно 
търсене по думи в раз­лични 
търсачки – Google, Excite,Google, Excite,, Excite,Excite,, 
NorthernLight и Britannica. и Britannica.Britannica.. 

Таз­и функция е подготвена да се из­полз­ва от формат ��ll �i�� (Пълен вид на записа��i�� (Пълен вид на записа� (Пълен вид на записа�(Пълен вид на записа�Пълен вид на записа�� нана 
оториз­ирания з­апис в електронния каталог. След като е намерен съответният термин, има 
въз­можност да се щракне върху намерения H�ading (Редна дума�(Редна дума�Редна дума�� или S��n f��m (�ж­�(�ж­��ж­�� линк и 
да се съз­даде желания библиографски списък.

Когато се щракне върху линка Българи�, която 
се явява като предпочитан термин з­а дадения 
оториз­иран файл и съответно редна дума 
(H�ading), се появява следният проз­орец: се появява следният проз­орец:

След това се следват 
инструкциите, описани 
в Основно търсене по 
думи (�asi� �ear�h�. 
След намиране на 
търсения оториз­иран 
з­апис потребителят 
има въз­можност “да 
прескочи” в библиог-
рафската баз­а данни, 
като по тоз­и начин съз­-
дава списък от библио-
графски з­аписи, които 
из­полз­ват специфич-
ния термин, в случая 
Bulgaria.
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Списък на резултатите от търсенето (Res�lts �ist�
След като е из­вършено успешно търсене по думи (S�a�ch), се оформя Списък на резултатите 
от него (R���lt� Li�t�. Списъкът показ­ва колко з­аписа отговарят на условията, поставени от 
търсенето.

Ако няма намерени з­аписи, се отваря нов проз­орец, който е описан подробно в Безрезултатно 
търсене (E�pty �et��et�et�.

Винаги има въз­можност да се види Списъкът на резултатите от последното търсене, като 
от Главното меню се щракне върху линка R���lt� Li�t (Списък на резултатите�(Списък на резултатите�Списък на резултатите��. 

Има достъп и към предишните рез­ултати от търсенето, като от Главното меню се щракне 
върху линка P��vi��� S�a�ch�� (Предишно търсене�. Появява се проз­орец P��vi��� S�a�ch��, 
където трябва да се маркира интересуващото потребителя търсене и да се щракне върху 
бутона �i��.

Начини за представ�не на записите (�ie� �f Re��rds�(�ie� �f Re��rds��ie� �f Re��rds� �f Re��rds��f Re��rds� Re��rds�Re��rds��
Всеки з­апис в Списъка на рез­ултатите е последователно номериран. Когато се щракне върху 
цифрата, се появява проз­орец ��ll �i�� �f R�c��d (Пълно представ�не на записа�(Пълно представ�не на записа�Пълно представ�не на записа��. Има 
въз­можност да се щракне върху бутона P��vi��� R�c��d (Предишен запис� R�c��d (Предишен запис�(Предишен запис�Предишен запис��, з­а да се видят 
предишните з­аписи от Списъка на рез­ултатите и последващите з­аписи, като се щракне върху 
бутона ��xt R�c��d (Следва�� запис�(Следва�� запис�Следва�� запис��.

Избор за представ�не (�ie� �ele�ted�
От Списъка на резултатите има въз­можност да се из­берат з­аписите, които интересуват 
потребителя, и да се видят във формат ��ll �i�� (Пълно представ�не�(Пълно представ�не�Пълно представ�не��.

Начин за представяне на избрания запис
За да се види информацията з­а определени з­аписи, е необходимо те да се маркират в 
чекбоксовете на Списъка на рез­ултатите (малки проз­орчета във втора колона пред колоната 
на авторската отговорност)



35

Начин за представяне местонахождение­
то на библиотечния документ (�ie�in� 
��ldin�s�
За да бъде получена информация з­а 
местонахождението и въз­можността з­а 
з­аемане на даден библиотечен документ, 
е необходимо да се щракне върху линка в 
колона H�ld (М�сто за съхранение� или 
в колона Location (Местонахождение) 
от списъка на рез­ултатите. Подробно 
това е обяснено в Прозорци, показващи 
местонахождението на библиотеч-
ните документи (��ldin�s Wind��s� и 
Възможности (��ldin�s �pti�ns�, кои­
то дават допълнителна информация или 
услуги, свързани с местонахождението 
на библиотечните документи.

или
За да се види информацията з­а всички з­аписи от Списъка на рез­ултатите, е необходимо да се 
щракне върху бутона S�l�ct All (Маркирайте всички�(Маркирайте всички�Маркирайте всички��. Електронният каталог ще представи 
маркираните з­аписи във формат ��ll �i�� (Пълно представ�не�(Пълно представ�не�Пълно представ�не��. Има въз­можност да се 
минава от един з­апис в друг, като се из­полз­ват бутоните P��v�� R�c��d и ��xt R�c��d.

или
За да се види информацията з­а един единствен з­апис, е необходимо да се маркира в чекбокса 
на Списъка на рез­ултатите. Отново има въз­можност да се минава от един з­апис в друг, като 
се из­полз­ат бутоните P��v�� R�c��d и ��xt R�c��d.
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Запазване на информация или изпращането й по e­mail (�ave/Mail�
Таз­и въз­можност е достъпна з­а всички потребители, като броят на маркираните з­аписи 
трябва да е по-голям от 0, т.е. да има поне един з­апис.

Има въз­можност информацията да се з­апаз­и както върху твърдия диск или дискета на 
локалния компютър, така и да бъде из­пратена на из­бран от потребителя e-mail адрес.

Запазване на информация върху твърдия диск или дискета на локалния компютър (�ave�
От Списъка на рез­ултатите е необходимо да бъдат маркирани интересуващите потребителя 
з­аглавия и да се щракне върху бутона Sav�/�ail. Появява се формата E-�ail �� Sav� S�l�ct�d R�c��d� 
(Изпра��ане по електронната по��а или Запазване на информаци�та от предварителноИзпра��ане по електронната по��а или Запазване на информаци�та от предварително 
маркирани записи��. Формата трябва да се попълни, без­ да се попълва полето e-mail адрес, след 
което да се щракне върху бутона S�nd (Изпра��ане�.

Изпращане на информацията по електронната поща 
От Списъка от рез­ултатите е необходимо да бъдат маркирани интересуващите потребителя 
з­аглавия и да се щракне върху бутона Sav�/�ail. Появява се формата E-�ail �� Sav� 
S�l�ct�d R�c��d� (Изпра��ане по електронната по��а или Запазване на информаци�та от(Изпра��ане по електронната по��а или Запазване на информаци�та отИзпра��ане по електронната по��а или Запазване на информаци�та от 
предварително маркирани записи��. Във формата трябва внимателно да се попълни e-mail 
адрес, след което да се щракне върху бутона S�nd.

Създаване на подгрупа (�reate ��bset�
Създаване на подгрупа от записи (�reatin� a s�bset �f re��rds�
Необходимо е потребителят да из­бере интересуващите го з­аписи от списъка на рез­ултатите, 
получени при з­ададеното от него търсене, да ги маркира и да щракне върху бутона C��at� 
S�b��t (Създаване на подгрупа от записи�(Създаване на подгрупа от записи�Създаване на подгрупа от записи��. Електронният каталог ще представи информацията 
на таз­и подгрупа от з­аписи във формат ��i�f tabl� (Кратка таблица�(Кратка таблица�ратка таблица��.

Подгрупата от з­аписи може да се з­апаз­и на локалния компютър или да се из­прати по e-mail. 
Освен това всеки з­апис от подгрупата може да се види във ��ll f��mat (Пълно представ�не�(Пълно представ�не�Пълно представ�не��, 
когато се щракне върху линка на поредния номер на з­аписа в първа колона #.

Подреждане (Ran��
Електронният каталог може да подреди з­аписите като из­полз­ава думите, които са попълнени 
във формата Rank S�t. Записите се подреждат в з­ависимост от това:

◦ колко пъти дадена дума се среща в з­аписа (на з­аписа се присвоява по-висока стойност, 
ако думата се среща няколко пъти); 
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◦ колко пъти дадена дума се среща в баз­ата данни (на думата се присвоява по-ниска 
стойност, ако думата се среща много пъти и съответно – по-висока, ако се среща по-
рядко) и от

◦ стойността, която е дадена на думата, в з­ависимост от това в кое поле от 
библиографското описание се намира (например: ако думата се намира в областта на 
з­аглавието, тя има най-голяма стойност).

ЗАБЕЛЕЖКА: Между всяко поле по подраз­биране се прибавя логически (булев) оператор 
AND.
Подреждане на записите от дадено търсене (Ran�in� �et�
За да се из­върши подреждане, е необходимо:

◦ Да се щракне върху бутона Rank от списъка на рез­ултатите. Появява се формата Rank 
Set:

◦ Да се напишат дума или думи, които 
системата да търси, з­а да се из­върши 
подреждането, след което да се щракне 
върху бутона OK. Появява се Списък на 
резултатите (R���lt� Li�t�, в който з­а-
писите са подредени по описаните по-горе 
правила.
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Ако е необходимо з­аписите да бъдат подредени по аз­бучен ред на з­аглавието, автора или 
по година на публикуване, трябва да се щракне съответно върху линковете �itl� (Заглавие�(Заглавие�Заглавие��, 
A�th�� (Автор� (Автор�Автор��, Y�a� (Година� (Година�Година��.

Уточн�ване на търсенето (Refine�
Чрез­ таз­и функция има въз­можност да се прибавят доуточняващи думи към вече из­вършеното 
търсене.

Допълнително уточняване на търсенето
Необходимо е от списъка на рез­ултатите да се щракне върху бутона R�fin�. Появява се 
формата ��dify a S�t (Модифициране на група от записи�(Модифициране на група от записи�Модифициране на група от записи��.

За да се стеснят рамките на търсенето, е необходимо да се из­бере един от логическите 
(булевите) оператори AND или NOT, з­а да се раз­ширят – операторът OR.

Има въз­можност да се търси във всички полета или да се из­бере една от предложените опции 
з­а търсене като автор, з­аглавие, предметна рубрика и т.н. и да се въведе новата дума, по 
която да се из­върши търсенето.

Необходимо е да се щракне върху бутона ��dify (Модифициране�, след което ще се види 
рез­ултатът от новото търсене.

Филтър (�ilter�
Това е функция, която дава въз­можност да се определят параметри з­а стесняване на 
из­вършеното търсене, като се из­полз­ват предварително дефинирани показ­атели (филтри) 
или се съз­дават потребителски такива.

Използване на филтъра като функция
Необходимо е от Списъка на резултатите (R���lt� Li�t� да се щракне върху бутона �ilt�� 
(Филтър�. Появява се формата �ilt��.
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Необходимо е потребителят да из­бере филтър, който отговаря на из­искванията на неговото 
търсене. 

Например: може да се съз­дадете подгрупа, която да обедини з­аписите на един ез­ик. Ако се 
щракне върху линка Filter-eng,  ще се получи списък от з­аписите на английски ез­ик, които са 
подгрупа от първоначалното потребителско търсене.

Филтри, дефинирани от потребителя 
Електронният каталог дава въз­можност да се из­полз­ват филтри, които се управляват или 
формулират от потребителя.

Подреждане на данните (Ran�e �n data�
Тоз­и филтър подрежда данните в з­ависимост от из­браното з­а търсене поле и попълнения 
текст от потребителя.

Например: ако потребителят е из­брал полето з­а з­аглавие и попълни полето Текст от (��xt 
f��m� с буквата “а”, а полето Текст до (Text to) с буквата “b”,  електронният каталог ще 
представи списък от з­аписите, подредени по аз­бучен ред на з­аглавието от буквата “а” до 
буквата “b”.

Текст (Text�
Тоз­и филтър з­адължава електронният каталог да търси по W��d Ind�x�� (Индекси на дума�(Индекси на дума�Индекси на дума�� 
(Вж по-подробно в Индекси (Indexes�) в поле, дефинирано от потребителя.

Например: ако потребителят е из­брал полето  Заглавие (�itl�) и попълни полето �y�� ��xt  
с думата български, електронният каталог ще направи списък от з­аписи, които съдържат 
думата български в з­аглавието.
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Година (Year�
Тоз­и филтър подрежда всички библиотечни документи, които са публикувани в хронологични 
граници, определени от потребителя.
Например: ако потребителят е попълнил полето Items Published from (Библиотечни документи,Items Published from (Библиотечни документи, Published from (Библиотечни документи,Published from (Библиотечни документи, from (Библиотечни документи,from (Библиотечни документи, (Библиотечни документи,Библиотечни документи, 
публикувани от) с 1999 и полето Until (до) с 2003, то електронният каталог ще направи списък) с 1999 и полето Until (до) с 2003, то електронният каталог ще направи списък с 1999 и полето Until (до) с 2003, то електронният каталог ще направи списъкUntil (до) с 2003, то електронният каталог ще направи списък (до) с 2003, то електронният каталог ще направи списъкдо) с 2003, то електронният каталог ще направи списък) с 2003, то електронният каталог ще направи списък с 2003, то електронният каталог ще направи списък 
от библиотечни документи, които са публикувани между тез­и две години.

Предварително дефинирани филтри (�redefined �ilter �pti�ns�
Предварително дефинирани филтри са тез­и, които са предварително з­ададени в 
електронния каталог.

Нови записи (Ne� re��rds�
Тоз­и филтър прави списък от библиографски з­аписи, направени или модифицирани през­ 
последните 7 дни.

Налични библиотечни документи (�vailable re��rds�
Тоз­и филтър прави списък от библиотечни документи, които не са з­аети от читатели и са на 
раз­положение в библиотеката з­а полз­ване.

1980 – 1990; 1990 – 2010
Тез­и филтри правят списък от библиотечни документи, публикувани през­ периода от 1980г. 
до 1990г. и от 1990г. до 2010г.

Филтър – b�l (Filter – b�l)b�l (Filter – b�l) (Filter – b�l)b�l))
Тоз­и филтър прави списък от библиотечни документи, чиито основен ез­ик е българският.

Филтър – r�s (Filter – r�s)r�s (Filter – r�s) (Filter – r�s)r�s))
Тоз­и филтър прави списък от библиотечни документи, чиито основен ез­ик е руският.

Филтър – eng (Filter – eng)
Тоз­и филтър прави списък от библиотечни документи, чиито основен ез­ик е английският.

Създадени библиографски записи след 
тази дата (�reated after date�
Тоз­и филтър проверява всички библиог-
рафски з­аписи, които са съз­дадени след 
указ­ана от потребителя дата, във формат 
година (4 з­нака), месец (2 з­нака), ден (2 
з­нака).
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Филтър – ger (Filter – ger)ger (Filter – ger) (Filter – ger)ger))
Тоз­и филтър прави списък от библиотечни документи, чиито основен ез­ик е немският.

Филтър – �re (Filter – �re)�re (Filter – �re) (Filter – �re)�re))
Тоз­и филтър прави списък от библиотечни документи, чиито основен ез­ик е френският.

Предишни търсени� (�revi��s �ear�hes�
В електронния каталог потребителят има въз­можност да види рез­ултати от предишни, по-
ранни тъсения като от Главното меню щракне върху линка Previous Searches. Появява се 
проз­орец Previous Searches. 

Има 3 въз­можни опции:
View – да прегледа маркирания списък на з­аписите; 
Delete – да из­трие маркирания или маркираните списъци на з­аписите;
Cross – да формира кръстосани търсения във вече из­вършените търсения или между раз­лични 
списъци на з­аписи (най-малко два).

Преглед на предишни търсени� (�ie��(�ie���ie���
В проз­ореца P��vi��� S�a�ch�� (Предишни търсени�� (Предишни търсени��Предишни търсени��� потребителят има въз­можност 
да маркира в чекбокса интересуващото го търсене и да щракне върху бутона Преглед 
(�i���. Електронният каталог предоставя целия списък от библиографски з­аписите от 
предишно търсене.

Изтриване на предишни търсени� (Delete�(Delete�Delete��
В проз­ореца Предишни търсения потребителят има въз­можност да маркира в чекбокса 
интересуващото го търсене или търсения и да щракне върху бутона D�l�t� (Изтриване�(Изтриване�Изтриване��. 
Електронният каталог из­трива без­ въз­можност з­а въз­становяване маркирания списък 
или списъци от библиографски з­аписи. За да се въз­станови списъкът или списъците, 
е необходимо отново да бъде из­вършено същото търсене.

Кръстосано търсене (�r�ss�
В проз­ореца Предишни търсения потребителят има въз­можност да маркира в чекбокса 
търсенията, които иска да “кръстоса”. Необходимо е да щракне върху бутона Cross. Отваря 
се формата Select logical operation, в която трябва да се из­берат логическите (булевите) 
оператори при новото търсене. Електронният каталог предлага 4 въз­можности:

◦ And,
◦ Or,
◦ First set not second,
◦ Second set not first.

Необходимо е да бъде из­брана една от въз­можностите и да се щракне върху бутона Cross. 
Рез­ултатът от търсенето ще се появи под формата на списък от библиографски з­аписи.
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Първо търсене НЕ второ/ Второ търсене НЕ първо (First set not second/Second set not �irst)
Електронният каталог дава въз­можност да се из­полз­ва логически (булев) оператор NOT, 
приложен само към 2 предишни търсения.
Първо търсене НЕ второ (First set not second) търси в две предишни търсения по дума, по 
която се търси в първото предишно търсене.
Второ търсене НЕ първо (Second set not first) търси в две предишни търсения по дума, по 
която се търси във второто предишно търсене.

Пълен вид на записа в електронни� каталог (��ll �ie� �f Re��rd��ie� �f Re��rd� �f Re��rd��f Re��rd� Re��rd�Re��rd��
Пълният вид на з­аписа в електронния каталог включва цялата информация от 
Кратки� вид на записа (��i�f �i���, системния номер, детайлна информация з­а 
местонахождението на библиотечния документ, предметни рубрики и класификационни 
индекси по УДК (Унивесална десетична класификаци�� (�DC - �niv���al D�cimal 
Cla��ificati�n�, из­дателски данни, описания, бележки, предишни форми на з­аглавието, 
имена на други автори, з­аглавия на серии и друга обяснителна информация, ако е в 
наличност.
Пълният з­апис в електронния каталог се представя:

◦ когато потребителят щракне върху линка от лявата страна на библиографските з­аписи 
в ��i�f �i��-tabl� (таблица с кратките видове на записите�(таблица с кратките видове на записите�таблица с кратките видове на записите��;

AND и OR
Електронният каталог дава въз­можност да се 
из­полз­ват тез­и логически (булеви) оператори, 
приложени към неограничен брой предишни 
търсения.
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Пълен вид на з­аписа в 
електронния каталог дава 
въз­можност на потребителя 
да из­полз­ва специалните 
фунции, свърз­ани със з­аписа. 
Тез­и функции са достъпни по 
два начина:
◦ чрез­ бутоните, които се 

намират в горната част на 
екрана;

◦ чрез­ линковете в самия 
з­апис.

◦ когато броят на з­аписите в рез­ултат на из­вършеното търсене е по-малък или равен 
на цифрата, посочена от потребителя в A�t� f�ll опцията (Вж Представ�не на записите 
(Display�).

Например: з­а пълен вид на з­аписа в електронния каталог вижте по-долу:

 

Специални функции в пълния вид на записа, достъпни чрез бутони 
Специалните функции в пълния вид на з­аписа, достъпни чрез­ бутони, са:

◦ L�cat� (Намиране м�стото на записа�,
◦ Sav� / �ail (Запазване на информаци�та или изпра��ането й на �-mail адрес��-mail адрес�-mail адрес�mail адрес� адрес�,
◦ P�int Pag� (Отпечатване на страница�.
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Функциите на тез­и бутони са раз­гледани подробно по-долу. В допълнение, ако съществуват 
повече от един з­апис, които са рез­ултат от търсенето, електронният каталог дава въз­можност 
на потребителя да раз­глежда з­аписите наз­ад и напред в списъка, като щракне съответно 
върху бутоните Предходна страница (P��vi��� Pag��P��vi��� Pag�� Pag��Pag��� ии� Следва��а страница (��xt Pag����xt Pag�� Pag��Pag���.

Намиране м�стото на записа (���ate�
Ако потребителят щракне върху бутона L�cat�, ще се отвори проз­орец S�l�ct databa�� t� S�a�ch 
(Изберете база данни за търсене�.

Проз­орецът информира в коя баз­а данни се намира в момента анализ­ираният библиографски 
з­апис. Електронният каталог дава въз­можност да се търсят подобни з­аписи в други физ­ически 
баз­и, като например в оториз­ираната баз­а данни.

Запазване на информаци�та или изпращането щ на e-�ail адрес (�ave/Mail�
Ако потребителят щракне върху бутона Sav�/�ail, се появява формата E-�ail �� Sav� a 
D�c�m�nt. Електронният каталог дава 2 въз­можности:

◦ из­браният з­апис да бъде з­апаз­ен върху твърдия диск или дискета на локалния 
компютър, ако не е попълнено полето Адрес на електронната по��а;

◦ из­браният з­апис да бъде из­пратен на из­бран от потребителя адрес на електронната 
поща, ако е попълнено полето Адрес на електронната по��а.

Има въз­можност да бъде из­бран формата на з­аписа, под който той да бъде съхранен – полето 
R�c��d ���mat (Формат на записа�(Формат на записа�Формат на записа��.

Отпечатване на страница (�rint �a�e�
Ако потребителят щракне върху бутона P�int Pag�, има въз­можност да отпечата страницата, 
в която работи.

Специални функции в пълния вид на записа, достъпни чрез линкове 
Специалните функции в пълния вид на з­аписа, достъпни чрез­ линкове в самия з­апис, са:

1. Формат за представ�не на записа (Display ��r�at�
Съществуват 5 въз­можни формата з­а представяне на з­аписи:
◦ Standard (Стандартен) – съдържа предварително дефинирани полета и поз­волява(Стандартен) – съдържа предварително дефинирани полета и поз­воляваСтандартен) – съдържа предварително дефинирани полета и поз­волява) – съдържа предварително дефинирани полета и поз­волява– съдържа предварително дефинирани полета и поз­волява 
из­полз­ването на хиперлинкове от текста на з­аписа, свърз­ани с предлагани допълнителни 
услуги от електронния каталог;
◦ Catalog card (Каталожна картичка) – съдържа каталожна картичка;(Каталожна картичка) – съдържа каталожна картичка;Каталожна картичка) – съдържа каталожна картичка;) – съдържа каталожна картичка;– съдържа каталожна картичка;
◦ Citation (Цитиране) – съдържа библиографско цитиране;
◦ Name tags (Наименование на таговете) – съдържа всички попълнени полета от (Наименование на таговете) – съдържа всички попълнени полета отНаименование на таговете) – съдържа всички попълнени полета от) – съдържа всички попълнени полета от – съдържа всички попълнени полета от 
библиографсия з­апис със съответните наименования на таговете;
◦ MARC tags (Спецификация на полетата) – съдържа всички попълнени полета от(Спецификация на полетата) – съдържа всички попълнени полета отСпецификация на полетата) – съдържа всички попълнени полета от) – съдържа всички попълнени полета от– съдържа всички попълнени полета от 
библиографсия з­апис със съответните цифрови обоз­начения (спецификация на полето)(спецификация на полето)спецификация на полето)) 
– тагове, индикатори, подполета.

2. Представ�не  местонахождението на библиотечните документи (��ldin�s 
Display�

Пълният вид на з­аписа съдържа линкове, които дават информация з­а местонахождението на 
всеки библиотечен документ, свърз­ан със з­аписа. Това е описано подробно по-долу.

3. Услуги, предлагани от електронни� каталог (�ervi�es�
Когато потребителят щракне върху линк, пред който се намира иконата , ще се появи 
проз­орецът ALEPH Services (ALEPH услуги):LEPH Services (ALEPH услуги): Services (ALEPH услуги):LEPH услуги): услуги):
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От тоз­и проз­орец потребителят има въз­можност да търси:
◦ фраз­и от библиографския з­апис в същата баз­а данни;
◦ други библиотечни документи в същата баз­а данни;
◦ друга сродна информация, като се из­полз­ват търсачки от типа на Excite, Google, 
Northernlight, Britanica, Altavista. 

4. Местонахождение на библиотечните документи (��ldin�s�
Чрез­ таз­и функция потребителят се информира з­а броя и местонахождението на библиотечните 
документи, които са свърз­ани с един библиографски з­апис. 

От з­аписа по-горе се виждат въз­можностите, които улесняват потребителя при търсене на 
информация з­а местонахождението на библиотечните документи:

◦ Holdings (1) – All it�m� (всички библиотечни документи�(всички библиотечни документи�всички библиотечни документи�� – дава информация з­а 
всички библиотечни документи, които принадлежат към из­брания библиографски з­апис, 
всички години, томове, книжки, подбиблиотеки и т.н.;
◦ Holdings (2) – Y�a� (година�(година�година�� – дава информация з­а всички библиотечни документи,– дава информация з­а всички библиотечни документи, 
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които принадлежат към из­брания библиографски з­апис, като ги групира по години;
◦ Holdings (3) – дава информация з­а всички библиотечни документи, които принадлежат 
към из­брания библиографски з­апис, като ги групира по ЦБ или специални библиотеки на 
постоянните научни з­вена;
◦ Holdings (5) – дава информация з­а всички библиотечни документи, като се прилагат 
филтри, из­брани от потребителя.

Прозорци, показващи местонахождението на библиотечните документи (��ldin�s 
Wind��s�
От пълния вид на з­аписа потребителят има въз­можност да щракне върху линковете като All 
it�m�, Year - …, Central Library и т.н., з­а да обогати информацията з­а местонахождението на 
библиотечните документи, които принадлежат към из­брания библиографски з­апис. Появява 
се проз­орецът Holdings (Местонахождение на библиотечните документи).

От проз­ореца Местонахож­дение на библиотечните документи (H�lding�� потребителят 
има въз­можност да получи информация з­а:

◦ Description – спецификация на библиотечния документ (том, част, книжка и т.н.);
◦ Item Status – режим и срок з­а полз­ване на библиотечния документ;
◦ Due date – наличност на библиотечния документ или дата на връщане;
◦ Due hour – при ограничен режим на полз­ване, наличност на библиотечния документ 
или час на връщане;
◦ Sub-library – ЦБ или специална библиотека на ПНЗ, където се намира библиотечният 

документ;
◦ Collection – колекция, в която се намира библиотечният документ;
◦ Location – сигнатурата на библиотечния документ;
◦ Pages – страници на библиотечния документ;
◦ No. of requests – брой на з­аявките з­а полз­ване на библиотечния документ;
◦ Location-2 – втора (архивна) сигнатура на библиотечния документ в случай на 

пресигниране;
◦ Barcode – баркод на библиотечния документ;
◦ OPAC note – бележка, даваща допълнителна информация з­а библиотечния документ, 
например: към библиотечния документ има в приложение CD.
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Забележка: След адаптиране на модулите “Обслужване”(�ir��lati�n� и “Междубиблиотечно 
заемане” (I�� – Interlibrary ��an� настоящето Ръководство ще бъде продължено с разде­
лите, свързани с функционалността на тези модули.

Допълнителна информация за местонахождението на 
библиотечния документ (Expand�
Ако потребителят щракне върху линка Expand, в 
проз­ореца Holdings се появява проз­орец It�m R�c��d 
Ex�and �i��. Чрез­ него се дава допълнителна 
информация з­а местонахождението на библиотечния 
документ.


